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A hazirend célja és feladata

1. A tanuléi jogok gyakorlasanak, illetve a kitelezettségek végrehajtasdnak modjat, tovabba az
iskola altal elvart viselkedés szabalyait tartalmazza a jogszabalyi el6irasok alapjan.

2. A hazirend allapitja meg a tanuloi jogok és kotelességek gyakorlasaval, valamint az iskola
munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket.

3. A hazirendbe foglalt el6irasok célja biztositani az iskola térvényes miik6dését, az iskolai
nevelés és oktatis zavartalan megvaldsitasat, valamint a tanulok iskolai kozosségi életének
megszervezését.

A hazirend hatéilya

1. A hézirend eldirésait be kell tartania az iskolaba jaré tanuldknak, a tanulok sziileinek, az
iskola pedag6gusainak €s mas alkalmazottainak.

2. A hazirend eldirasai azokra az iskolai és iskolan kiviili, tanitasi id6ben, illetve tanitdsi id6n
kiviil szervezett programokra vonatkoznak, melyeket a pedagogiai program alapjan az iskola
szervez, és amelyeken az iskola ellatja a tanulok feliigyeletét.

3. A tanuldk az iskola altal szervezett iskolan kiviili rendezvényeken is kitelesek betartani a
hazirend el6irasait.

A hazirend nyilvanossaga

1. A hazirend el6irasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanulénak, sziilének, valamint az
iskola alkalmazottainak) meg kell ismernie.

2. A héazirend megtekinthetd
e aziskola honlapjan
e aziskola konyvtaraban
e aziskola eldterében 1évo hirdet6tablan
o osztalyfénokoknél
3. A hazirend tartalméro6l, elérhetdségérdl az iskoldba torténd beiratkozaskor a sziil6t
tajékoztatni kell, illetve az abban meghatarozottakat minden tanév kezdetén a tanuldkkal
ismertetni kell.
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4. Az Ujonnan elfogadott vagy moédositott hézirend el6irdsairél minden osztalyféndknek
tajékoztatnia kell:
e atanulokat osztalyfonoki oran;
e asziiloket sziildi értekezleten.

5. A hazirend rendelkezéseinek a tanuldkra €s a sziilokre vonatkozé szabalyait minden tanév
elején az osztalyfondksknek meg kell beszélniiik:
e atanuldkkal osztalyfénoki éran;
o asziilokkel sziil6i értekezleten.

6. A hazirendr6l minden érintett tajékoztatast kérhet az iskola igazgatdjatol,
igazgatohelyetteseitdl, valamint az osztilyfonokoktdl a nevelk fogaddordjan vagy — ettdl
eltérden — elore egyeztetett idépontban.
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1.

A tanulok egészségének, testi épségének megdrzését szolgilé szabilyok

A tanul¢ kdtelessége, hogy:
Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét;
elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és a biztonsagat védo ismereteket;
betartsa, €s igyekezzen tarsaival is betartatni az osztalyfonokétdl, illetve a nevel8itdl
hallott, a balesetek megel6zését szolgald szabalyokat;

e azonnal jelentse az iskola valamelyik dolgozdjanak, ha sajat magat, tarsait vagy
masokat veszélyeztetd helyzetet, tevékenységet, illetve valamilyen rendkiviili
eseményt (pl.: természeti katasztrofat, tlizet, robbantassal torténd fenyegetést) vagy
balesetet észlel;

e azonnal jelentse az iskola valamelyik nevel6jének — amennyiben ezt allapota
lehetdve teszi —, ha rosszul érzi magat, vagy, ha megsériilt;
megismerje az épiilet kitiritési tervét, és részt vegyen annak évenkénti gyakorlataban;
rendkiviili esemény (pl.: természeti katasztrdfa, tliz, robbantissal torténd fenyegetés)
esetén pontosan betartsa az iskola felnétt dolgozdinak utasitasait, valamint az épiilet
kitiritési tervében szerepld elbirasokat.

A pedagégus kotelessége, hogy:
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o az iskolai foglalkozasokra az altala készitett és hasznalt pedagdgiai eszkdzoket csak
a védo és 6vo eloirasok figyelembevételével viheti be.

A testnevelési 6rékra, edzésekre (a sportfoglalkozasokra) vonatkozo kiilon szabalyok:

e atanulo a tornateremben csak pedagogus feliigyeletével tartézkodhat;

e a sportfoglalkozdsokon a tanuldoknak — az utcai (iskolai) ruhizat helyett —
sportfelszerelést (pl.: tornacipd, edzdcipd, podld, trikd, tornanadrig, tornadressz,
melegitd) kell viselnilik;

e a sportfoglalkozasokon a tanulék nem viselhetnek karérat, gytiriit, nyaklancot, 16gé
fiilbevalat, a hosszi hajat 6sszefogva vagy feltiizve kell viselni.

A tanuldk rendszeres egészségiigyi feliigyeletét és ellatdsit az intézményben iskolaorvos és
iskolai védéné biztositja. Az iskolaorvos heti két alkalommal rendel az iskoldban tanévenként
meghatarozott napokon és idépontban.

o Az iskolaorvos elvégzi — vagy szakorvos részvételével biztositia — a tanulok
egészségligyi allapotanak ellendrzését az alabbi teriileteken:

- fogaszat: évente egy alkalommal

- belgydgyaszati vizsgalat: évente egy alkalommal

- szemészet: évente egy alkalommal

- atanulok fizikai &llapotanak mérése: évente két alkalommal (6sz, tavasz)

- valamint a tovabbtanulas, palyavalasztas el6tt 4116 tanuldk vizsgalata a hetedik

¢vfolyamon.

Az iskolai védono elvégzi a tanulok higiéniai, tisztasagi szlirdvizsgalatat.
Az iskola épiiletében, teriiletén és kozvetlen kérnyezetében dohanyozni tilos.
Amennyiben a tanul6 iskolai feladatai végeztével az intézmény teriiletét elhagyta, oda — testi
épségeének védelmében — okkal vagy ok nélkiil csak kompetens személy (pedagdgus)
engedélyével térhet vissza.
A tanuldk a sziilék megjelenésekor vagy jelenlétében csak sajat feleldsségre
tartézkodhatnak az intézmény teriiletén.
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Az iskolankba jaré tanuloktol elvart viselkedés szabalyai

- Tartsdk be a jogszabalyok, az iskolai hazirend, illetve mas intézményi szabélyzat
rendelkezéseit,

- tartsak tiszteletben az intézményben dolgozé pedagdgusok és més felnbttek, valamint
tanulétarsaik emberi méltdsagat, - ne hasznaljanak hangos, tragar, sért6é beszédet,

- ne legyenek agresszivek, senkit ne bantalmazzanak, ne verekedjenek,

- torekedjenek szeretetteljes emberi kapcsolatok kialakitasara tarsaikkal, a pedagbgusokkal és
az iskoldban dolgozd, illetve tartézkodoé felnéttekkel, diakokkal,

- viselkedjenek udvariasan, kulturaltan, legyenek tisztelettuddak, el6zékenyek,

- tartsak be az iskolaban dolgozé felnbttek utasitasait,

- becsiiljék meg az emberi szorgalmat, a tudast és a munkat,

- 0vjék, dpoljak a természet, a kornyezet értékeit,

- vigyazzanak egészségiikre, eddzék testiiket, sportoljanak rendszeresen,

- legyenek nyitottak, érdekl6dok, iskolai kotelezettségeiknek folyamatosan tegyenek eleget,

- vegyenek részt az osztalykozosség és az iskola rendezvényein,

- mitkédjenek egylitt tarsaikkal,

- rendszeres munkaval ¢és fegyclmezett magatartissal tegyenck eleget tanulményi
feladataiknak,

- fegyelmezetten, aktivan vegyenek részt az iskolai foglalkozasokon,

- az iskolai foglalkozasokon magatartasukkal ne zavarjak tarsaikat a tanuldsban,

- az iskolaban tiszta, apolt, kulturalt kiils6vel, az iskolahoz il16 61tézékben jelenjenek meg (ne
viseljenek feltlind, nagyméretii ékszert; hajuk, kormiik, arcuk ne legyen feltlinden kifestve),
- az iskolai {innepélyeken az alkalomhoz ill6 ruhdban (fehér ing vagy bliz, illetve s6tét nadrag
vagy szoknya) jelenjenek meg,

- ne hozzanak az iskoldba, ne fogyasszanak egészségre artalmas szereket (dohanyarut,
szeszesitalt, drogot).

A biintetdjogi és fegyelmi eljaras hatalya ala nem tartozo, pedagégus vagy a koznevelési
intézmény egyéb alkalmazottja ellen iranyulé, a koznevelési intézménnyel jogviszonyban
allo tanulé részérél elkdvetett kozosségellenes vagy azzal fenyegetd cselekmények
megel6zésének, kivizsgalasanak, elbirdlasanak elvei és az alkalmazand¢ intézkedések

Ha a tanul6 az iskola pedagdgusa vagy mas alkalmazottja ellen irAnyulé kozosségellenes
cselekményt kovet el vagy azzal fenyeget6zik, ha az iskolai, kézdsségi egyiittélés szabalyaival
alapvet6en ellentétes magatartast tantisit, amely sérti az iskola helyi normait és a nevelési-oktatasi
folyamatban résztvevd tanulok és pedagogusok alapvet6 érdekeit; ha a tanulé altal elkovetett
kozosségellenes magatartds vagy az azzal torténd fenyegetés biintetdjogi feleldsség hatdlya ala
tartozik, a sziikséges hatosagi bejelentést haladéktalanul be kell nydjtani. Ha a kozosségellenes
magatartas fegyelmi eljaras hatalya alé tartozik, a fegyelmi eljarast a tudomasszerzéstl szamitott
nyolc napon beliil meg kell inditani.

Ha a kozosségellenes magatartas vagy az azzal torténd fenyegetés nem mindsiil szabalysértésnek
vagy biincselekménynek, akkor az intézmény igazgatodja a cselekményrdl szo16 tudomasszerzéstdl szamitott
6t napon beliil vizsgélatot kezdeményez a kozosségellenes magatartast vagy az azzal torténd fenyegetést
vélhetben megvaldsité tanuld ellen, amelybe bevonja a tanulé szileit. A vizsgilat lefolytatasdra az
intézményvezetd haromfds bizottsagot hoz 1étre, amelyet maga vezet.

A vizsgélat alapjin a bizottsdgnak meg kell itélnie, hogy cselekedetével a tanulé megvaldsitotta-e a
kozosségellenes magatartist vagy az azzal torténd fenyegetést.



Zugléi Heltai Gaspér Altalanos Iskola 6 Hézirend

A vizsgalatban a bizottsdgnak meg kell 4llapitania, hogy az elkdvetett cselekmény biintetéjogi vagy
fegyelmi eljaras hatalya ala tartozik-e vagy sem.

Az elbiralaskor figyelembe kell venni, hogy a cselekmény milyen mértékben veszélyezteti az
iskolak6z0sség vagy osztalyk6zosség milkdését, az iskolai neveld-oktaté munka nyugodt
folytatasanak feltételeit, milyen tanuléi, pedagdgusi, munkavallal6i kérre jelent fenyegetést, milyen
mértékben all szemben a szokasos tarsadalmi, iskolai kommunikacids eljardsokkal, valamint a helyi
szokasrenddel. A vizsgalatnak és az alkalmazandé6 intézkedéseknek a tovabbi hasonl6 cselekedetek
megelézését, valamint a kozosségellenes magatartast megvalGsito tanuld elszigetelését, az iskolai
kézvélemény elitéld motivaci6jat kell szolgélniuk.

A tanulék kozosségei
Az osztalykiozosség
1. Az azonos évfolyamra jard, kozos tanulocsoportot alkotd tanulék osztalykdzosséget alkotnak.
Az osztalyk6zosség élén — mint pedagdgus vezetd — az osztalyfénok 4ll.
2. Az osztaly tanuléi maguk koziil — az osztaly képviseletére, valamint koz6sségi munkajanak
szervezéscre — az alabbi tisztségviselOket valasztjak meg:
o két 16 képviseld (kiildott) az iskolai didkénkormanyzat vezetdségébe.

A didkkorok
1. Az iskolaban a tanulék igényeinek, érdeklédésének kielégitésére didkkorok mikddhetnek.
A diakkor lehet: szakkor, érdeklodési kor, onképzokor, énekkar, miivészeti csoport stb.

2. A diakkordk létrehozésara javaslatot tehet az iskola igazgatdjanak az adott tanévet megel6z6
tanév végéig barmely tanuld, sziil6, neveld, illetve a didkénkorményzat, vagy a sziil6i
munkak6zdsség képviseletében az iskolaszék. A javasolt didkkor létrehozisar6l minden
tanév elején — az adott lehetdségek figyelembevételével — a tantargyfelosztas, valamint az
éves munkaterv elfogaddsakor a nevel6testiilet dont.

A didkkoroket nevel6 vezeti.
4. Diakkort 6nkéntes alapon létrehozhatnak — a sziil6k irdsbeli engedélyével — az iskola tanul6i
is. Az igy létrehozott didkkor munkajat — a didkkor altal felkért — neveldnek kell segitenie.

A didkkor megalakulésat az iskola igazgat6janak be kell jelenteni, és a didkkor mikodésének

helyszinét, idejét és egyéb feltételeit vele egyeztetni kell. A felnbtt segitd személyével

kapcsolatosan be kell szerezni az iskola igazgatdjanak egyetértését.
5. A diakkérdkbe a tanuloknak a tanév elején kell jelentkezniiik, és a didkkor tevékenységébe

a tanév végéig részt kell venniiik.

(O8]

Az iskolai digkonkormanyzat
1. A tanulok és a tanulokozosségek érdekeiknek képviseletére, a tanuldk tandran kiviili,
szabadidos tevékenységének segitésére az iskolaban didkénkormanyzat mitkddik.
2. Az iskolai didkonkormanyzat tevékenységét az osztilyokban megvalasztott kiildsttekbol,
valamint a didkkdrok képviseldib6l allé didkénkorményzati vezetGség iranyitja.

A didkdnkormaényzat tevékenységét az iskola igazgatdja altal megbizott neveld segiti.

4. Az iskolai didkénkormanyzat képviseletét az iskolai didkonkormanyzatot segité neveld latja el.
A didkonkormanyzatot megilletd javaslattételi és véleményezési jog gyakorldsa el6tt
didkonkorméanyzatot segitd nevel6nek ki kell kérnie az iskolai didkénkormanyzat
vezetdségének véleményeét.

5. Evente a tanév rendjében meghatérozott négy tanitas nélkiili munkanapbdl eggyel a didkdnkormanyzat
rendelkezik. Ennek felhasznalasa és koriilményei az éves munkatervben keriilnek régzitésre.

W
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Az iskolai digkkozgyiilés

1.
2.
3.

Tanévenként legalabb egy alkalommal iskolai didkk6zgytilést kell sszehivni.

Az iskolai didkkézgytilésen minden tanulénak joga van részt venni.

A diakkézgyiilésen a didkonkormanyzatot segité neveld, valamint a didkdnkormdanyzat
gyermekvezetbje beszdmol az el6z6 diakkszgyiilés 6ta eltelt iddszak munk4jarol, valamint
az iskola igazgatdja tdjékoztatast ad az iskolai élet egészérdl, az iskolai munkatervrdl, a
tanuldi/gyermeki jogok helyzetérél és érvényesiilésér6l, az iskolai hazirendben
meghatarozottak végrehajtasanak tapasztalatairol.

A tanuldk, a sziilok tijékoztatisa és véleménynyilvinitasa

A tanulokat az iskola egészének életér6l, az iskolai munkatervrél, az aktualis tudnivalokrol
e aziskola igazgatdja vagy megbizottja
o aziskolai didkdnkormanyzat vezetdségi iilésén legalabb kéthavonta,
o adiakkozgytilésen tanévenként legaldbb egy alkalommal,
o az auldban elhelyezett hirdet6tablan keresztiil folyamatosan tdjékoztatja,
e az osztalyf6nokok az osztalyfonoki orakon folyamatosan tajékoztatjak.
A tanulét és a tanulo sziileit a tanulé fejlodésérol, egyéni haladasardl a neveldk folyamatosan
szoban - telefonon vagy email-en keresztiil irasban tajékoztatjak.
Az E-Kréta elektronikus naplo felilletén keresztill a sziilok sajat, egyéni hozzaféréssel,
naprakész tajékoztatast kapnak a tanul6 tanulmanyi eléremenetelérél.
Az elektronikus naplohoz sziikséges azonositét és jelszot a tanuld és a sziild (a
rendszergazdatol vagy az osztalyfonokt6l) megkapja. Amennyiben elvesziti, elfelejti, 0j
jelszot lebet kérni.
A tanulok a jogszabalyokban, valamint az iskola bels6 szabalyzataiban biztositott jogaiknak az
érvényesitése érdekében — szoban vagy irasban, kézvetleniil vagy valasztott képviseloik,
tisztségviselk tjan — az iskola igazgatdsagahoz, az osztalyféndkiikhéz, az iskola neveldihez,
a didkénkorményzathoz vagy az iskolaszékhez fordulhatnak.

A tanulok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irasban egyénileg vagy
valasztott képviseldik, tisztségviseldik utjan kdzolhetik az iskola igazgatosigaval, nevelbivel,
a neveldtestiilettel vagy az iskolaszékkel.

A sziil6ket az iskola egészének életér6l, az iskolai munkatervrdl, az aktualis feladatokrol
o aziskola
o az iskolaszéken keresztiil félévente, illetve
o ahonlapon keresztiil tajékoztatja,
o az osztalyfénokok: az osztalyok sziil6i értekezletein tajékoztatjak.

A sziil6ket a nevel6k a tanulok egyéni haladasardl az alabbi médon tdjékoztatjak:
e szdban:
¢ asziil6i értekezleteken,
a nevel6k fogaddorain,
a nyilt tanitasi napokon,
egyéni beszélgetéseken,
o sziikség esetén telefonon
o irdsban E-naploban, email-en.

O 0 O
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6. A sziildi értekezletek és a nevelok fogadddrainak idopontjait tanévenként az iskolai munkaterv
tartalmazza, amely a honlapon megtalalhato.

7. A sziilok a tanulok és a sajat — a jogszabalyokban, valamint az iskola belsd szabalyzataiban
biztositott — jogaiknak az érvényesitése érdekében széban vagy irasban, kézvetleniil vagy
vélasztott képviseloik, tisztségviselOk tjan az iskola igazgatésdgahoz, az adott tigyben érintett
gvermek osztalyfonokéhez, az iskola nevelbihez, a didkonkormanyzathoz vagy az
iskolaszékhez fordulhatnak.

8. A sziilok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat széban vagy irasban egyénileg vagy
valasztott képviseloik utjan kozolhetik az iskola igazgatdsdgaval, nevelbivel vagy az
iskolaszékkel.

9. Egy tanitasi napon két témazird dolgozatnal tbbet nem lehet iratni, ezek id6pontjat legalabb
egy héttel elébb be kell jelenteni. A dolgozat javitasa optimdlis esetben két hét, indokolt
esetben tobb is lehet. Ropdolgozat (részanyag) irasbeli felelet barmikor barmennyi irathaté.

10. Az intézményvezetd részleges vagy teljes tantargyi felmentést ad a Szakért6i Bizottsdg, a
Szakszolgélat, valamint szakorvos irdsban foglalt szakvéleménye alapjan.

11. Az intézménybe vald felvétel, atvétel szabdlyait a pedagodgiai program ,,Az iskolavaltas,
valamint a tanul6 atvételének szabalyai”, illetve ,,A felvételi eljaras kiilonos szabalyai™ cimi
fejezete tartalmazza.

12. A tanuléi jogviszonybdl eredd kotelezettségeket és jogokat szorgalmi iddszakban a
beiratkozas napjatol, egy€b idében szeptember 1-jét6l gyakorolhatja a tanulo.

Tanuléi jogok

Kiterjed a tanulokat érint6 6sszes kérdésre.

A tanulé a személyét és tanulmanyait érintd valamennyi tigyben kérdést intézhet az iskola vezetdihez,
pedagogusaihoz, az iskolaszékhez, a didkonkorméanyzathoz.

A tanulénak joga van tajékoztatast kapni a személyét és tanulmdanyait érinté valamennyi kérdésrol.

A tanul6 egyénileg vagy valamely tanulokozosségen keresztiil élhet véleményezési jogaval.

Részvételi jog az iskola altal szervezett tandrai és tanoran kiviili foglalkozasokon.

A tanulé valaszté és valaszthaté minden tanulokGz6sségi tisztség esetében.

A tanul6 kezdeményezheti didkénkormanyzat vagy didkkor 1étrehozésat, valamint kezdeményezéssel €lhet
sajat tigyeivel kapcsolatosan.

A tanulo egyénileg vagy valamely tanulok6zosségen keresztiil élhet javaslattevo jogaval.

Joga az iskola 1étesitményeit, helyviségeit, berendezéseit és eszkGzeit hasznalni.

A fanuld egyéni kérillményei alapjdn — kérelmére — jogszabalyi eldirdsoknak megfelelden szocidlis
tamogatasban részesiilhet, amennyiben az ilven jellegili timogatasra a fedezet rendelkezésre 4ll.

A tanul6 jogai megsértése esetén — jogszabalyban meghatérozottak szerint — jogorvoslati eljarast indithat.
A tanul6 szabadon gyakorolhatja vallasat.

Az iskola életével kapcsolatos jogaikat egyénileg vagy a tanulok kdzdsségein keresztiil gyakorolhatjak.
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1.

2.

3.

Az iskola miikodési rendje
Az iskola épiilete szorgalmi id6ben hétfot6l péntekig reggel hat oratél este nyolc Oraig tart
nyitva.
Az iskolaban tartézkodd gyermekek feliigyeletét az iskola reggel 7.00 6ratdl 18.00 oraig
biztositja.
Az iskolaba a tanuldknak reggel 7.30 6ra és 7.50 6ra k6zo6tt kell megérkezniiik. A fels6bb
évfolyamok 7.30 oratdl tartozkodhatnak az épiiletben. A sziilok, a hozzatartozok az elotérig
kisérhetik a gyermekeket, ott varhatjdk meg Oket, €s a portai hangosbemondén keresztiil
izenhetnek értiik.
Az iskoladban a tanitasi 6rék (csengetési rend) és az 6rakdzi sziinetek rendje a kdvetkezo:

1. ora: 8.00 - 8.45 - 15 perces tizorai sziinet

2. ora: 9.00 - 9.45 - 10 perces sziinet

3. ora: 9.55 - 10.40 - idojarastél fliggben 20 perces udvari sziinet
4. ora: 11.00 - 11.45 - 10 perces sziinet

5. ora: 11.55 - 12.40 - 10 perces sziinet

6. ora : 12.50 - 13.35 - 20 perces sziinet (foétkezés)

7. Ora: 13.55 - 14.40 (csoportbontasok)

A tanuldk az Orarendjiiknek megfelelden az utolsé tandrajuk utdn, a tandran kiviili
foglalkozasok el6tt 11.45 és 14.00 6ra kozott, kivételes alkalmakkor sziikség esetén egyéb
kijelolt idopontban felndtt feliigyelete mellett elegendé helyen és megfelelé ideig

ebédelhetnek.
5. Az 6rak kozotti sziinetekben a tanteremben vagy a folyosén, a harmadik 6ra utan j6 id6 esetén

10.

11.
12.

a mindenkori iigyeletes tanar engedélyével tanari feliigyelettel a tanulok az udvaron
tartdzkodhatnak.

A tanul6 tanitasi id6 alatt az iskola épiiletét csak a sziilé személyes vagy irasbeli kérésére az
osztalyfondke (tavolléte esetén az igazgatd, az igazgatohelyettesek) szdbeli, vagy a részére érat
tarté szaktanar irasos engedélyével hagyhatja el. Rendkiviili esetben — sziiléi kérés hianyaban
— az iskolabdl vald tavozasra az intézményvezetd, az intézményvezetd-helyettesek vagy az
osztalyfonok adhat engedélyt.

Tanitasi id6 alatt a tanuldok tdvozasat az iskola épiiletébdl a neveldk csak irdsos kilépdvel
engedélyezhetik. A kilép6t a tanuldnak tavozaskor le kell adnia a portan.

Az iskola a tanitasi sziinetekben a hivatalos tigyek intézésére kiilon iigyeleti rend szerint tart
nyitva. Az ligyeleti rendet a fenntartd kérése alapjan az iskola igazgatdja hatarozza meg, és azt
a sziinet megkezdése elott a sziilok, a tanuldk és a neveldk tudomasara hozza.

A tanulok az iskola 1étesitményeit, helyiségeit, eszkozeit csak valamelyik nevelo feliigyeletével
hasznélhatjak. Ez alél felmentést csak az iskola igazgatdja adhat.

Az iskola épiiletében az iskolai dolgozdkon és a tanuldkon kiviil csak a hivatalos ligyet intéz6k
tartdzkodhatnak, illetve azok, akik erre az iskola igazgat6jatol engedélyt kaptak.

Az iskola épiiletébe érkezd sziilok, illetve idegenek belépését a portaszolgalat ellenbrzi,

Az étkezési téritési dijakat havonta elore a kifras szerint csekk befizetésével, vagy a kapott
jelszo segitségével dtutaldssal lehet rendezni.

Az igénybe nem vett étkezésekre elore befizetett dijat tilfizetésként a kévetkezd honapra
elszamoljak, vagy ha ez nem lehetséges, a sziild részére visszajuttatjak, ha az étkezést a sziild
vagy a tanul6é 1 nappal elére, legkésdbb reggel 8.50 érdig az ilizemeltetési koordinatornal
lemondja.
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A tanulék feladatai sajat kornyezetiik rendben tartisaban, a tanitasi 6rak, az iskolai
rendezvények el6készitésében, a helyiségek, eszkézok hasznalataban

1. Az iskola épiileteit, helyiségeit rendeltetésiiknek megfeleloen kémyezettudatosan kell
hasznalni.
Az iskola helyiségeinek hasznal6i feleldsek:
e az iskola tulajdonanak megovasaért, védelméért,
¢ az iskola rendjének, tisztasaganak megorzéséért,
e atliz- és balesetvédelmi, valamint a munkavédelmi szabalyok betartasaért,
o az iskola szervezeti és miikddési szabalyzatdban, valamint a hazirendben
megfogalmazott eloirasok betartasaért.
2. Minden tanulé feladata, hogy az iskola rendjére, tisztasagara kdryezettudatosan vigyazzon, ne
szemeteljen, erre térsait is figyelmeztesse, maga és tarsai utin az iskola udvaran és
helyiségeiben rendet hagyjon.

3. Az iskolaban az alabbi tanuldi felel6sok miikdnek:
o osztalyonként két-két hetes,
e tantargyi felel6sok.

4. A hetesek megbizatasa egy-egy hétre sz0l. A heteseket az osztalyfondk jeloli ki. A hetesek
feladatai:

e gondoskodnak a tanterem megfelel6 elOkészitésérdl a tandrdkra (tiszta tabla,
kréta stb. az orat tart6 neveld utasitasai szerint);

e a sziinetben a termet kiszelldztetik;

e az Ora kezdetén a neveld megérkezéséig feliigyelnek az osztily rendjére, a
fegyelmezetlen tanuldkat figyelmeztetik,

e az Orat tarté neveldnek az ora elején jelentik a hidnyzo tanuldkat,

e ha az oOrat tartd6 neveld a becsingetés utdn &6t perccel nem érkezik meg a
tanterembe, értesitik az igazgatdsagot,

e az Ora végén a tablat letorlik, és ellendrzik a tanterem rend;jét, tisztasagat.

5. Az egyes tanitasi 6rdkon — a tanulok Onkéntes jelentkezése alapjan — kiilonféle tantargyi
felelosok segitik a tanérai munka lebonyolitdsat, a tanulok felszerelésének €s hazi
feladatanak ellendrzését, az 6rahoz sziikséges eszk6zok biztositasat. Ilyen tantargyi felel6s
lehet: leckefelelds, pontozd, szertaros, térképfelelds stb.

6. Az egyes tandran kiviili iskolai rendezvények elOkészitésében, lebonyolitasaban,
lezarasaban a rendezvény megszervezéséért felelOs tanuldkdzosség tagjainak kozre kell
miikddniiik.

A tanulmanyok alatt tett vizsgik lebonyolitasi rendjének szabalyozasa

= QOsztalyozovizsga - a félévi és a tanév végi osztalyzat megallapitidsahoz, ha
a) felmentették a tanorai foglalkozasokon valé részvétele alol,

b) engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantirgy tanulmanyi kdvetelményének egy tanévben
vagy az el6irtnél révidebb id6 alatt tegyen eleget,

c) a jogszabalyban meghatirozott idénél tobbet mulasztott, és a nevelGtestiilet dontése
alapjan osztalyozo vizsgat tehet,

d) a tanulé a félévi, év végi osztalyzatanak megallapitdsa érdekében fliggetlen
vizsgabizottsag elott tesz vizsgat.
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= Javitovizsgat tehet a tanuld, ha a tanév végén - legfeljebb harom tantargybol - elégtelen
osztalyzatot kapott, vagy ha az osztilyozd vizsgardl, a kiilonbozeti vizsgirdl szamara
felréhato okbol elkésik, tavol marad, vagy a vizsgardl engedély nélkiil eltivozik.

= Kiilonbozeti vizsga letétele - az atvételkor letétele akkor irhatd el6, ha a tanult tananyagban
vagy annak litemezésében jelentds eltérés allapithaté meg. Az igazgaté lehetdséget
biztosithat arra, hogy a kiilonbozeti vizsgat a felvételt6l szamitott maximum harom hénapon
beliil tegye le az atvett tanuld.

=  P6tlo vizsgét tehet a vizsgazd, ha a vizsgardl neki fel nem rohaté okbol elkésik, tdvol
marad, vagy a megkezdett vizsgarol engedéllyel eltavozik, miel6tt a valaszadast befejezné.
A vizsgazonak fel nem réhaté ok minden olyan, a vizsgan valo részvételt gatlé esemény,
koértilmény, amelynek bekdvetkezése nem vezethetd vissza a vizsgazd szandékos vagy
gondatlan magatartasara. Az igazgatd hozzajarulhat ahhoz, hogy az adott vizsganapon
vagy a vizsgaz6 ¢és az intézmény szdmara megszervezheté legktzelebbi id6pontban a
vizsgazo potld vizsgét tegyen, ha ennek feltételei megteremthetok.

= A vizsgézd kérésére a vizsga megszakitasdig a vizsgakérdésekre adott valaszait értékelni
kell.

A vizsgaszabalyzat hatilya

Jelen vizsgaszabélyzat az intézmény altal szervezett tanulmanyok alatti vizsgakra, azaz:
= osztalyozdvizsgakra,
kiilénbo6zeti vizsgakra,
* potlo vizsgakra,
* javitovizsgdkra vonatkozik.
Hatalya kiterjed az intézmény valamennyi tanuldjara:
= akit a nevelGtestiilet hatdrozataval osztdlyozévizsgara utasit,
= aki az Oktatasi Hivatal engedélye alapjan egyéni munkarend szerint halad, és
osztalyozovizsgat koteles tenni,
» akit a nevelGtestiilet hatarozataval javitdvizsgara utasit,
= aki p6tlo vizsgat tesz.

Kiterjed tovabba olyan tanuldkra,

= akik atvételiiket kérik az intézménybe, és ennek feltételeként az intézmény igazgatdja

kiilonbozeti vizsga letételét irja eld.

Kiterjed tovabba az intézmény nevelStestiiletének tagjaira és a vizsgabizottsig megbizott tagjaira.
A tanul6 sziildjének irasbeli kérelme 4ltal lehet osztalyozovizsgara jelentkezni.
Osztalyozd vizsgat az iskola a tanitasi év soran barmikor szervezhet. A vizsgak idépontjar6l a
vizsgazot a vizsgara torténd jelentkezéskor, vagy késébb tajékoztatni kell.
A vizsgazé javitovizsgat az iskola igazgatdja altal meghatarozott idépontban augusztus 15-t6l
augusztus 31-ig tehet.
A kiilonbozeti vizsgara tanévenként legalabb két vizsgaidészakot kell kijeldlni.
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A vizsga rendje a sajatos nevelési igényii tanulok esetében

A vizsga szbbeli, irasbeli €s gyakorlati vizsgarészeket tartalmazhat. SNI, BTM tanul6 irasbeli vizsga
helyett szobeli vizsgat tehet, illetve a szébeli vizsgat irdsban teheti le a szakvéleményében foglaltak
értelmében.

Az osztalyozo vizsga értékelésénél figyelembe veendd szempontok SNI tanuldk esetén:

A kovetelmények szamonkérésénél fontos, hogy figyelembe vegyiik a fogyatékossagi tipusbol
adddo sajatossagokat. Mivel a sajatossag nagyon széles skaldn mozog, az intézményiinkben oktatott
tanuldk specidlis sziikségleteit figyelembe kell venniink nem csak a tanitas, a szimonkérések sorin
is.

A sajatosség stlyossaga, a tiinetek sokfélesége szabja meg, hogy a tovabbiakban felsorolasra keriil6
szempontok koziil, melyeket és milyen mértékben alkalmazzuk a szdmonkérések alkalmaval. A
vizsgaztatd pedagdgusok legyenek tajékozottak ezekben a kdvetend6 elvekben.

Alapvetben figyelembe kell venni, hogy teljesitményiik héatterében az atlagosnal nagyobb
erdfeszités all. Szamukra a vizsgahelyzet nagyobb nehézséget jelent, ezért fontos, hogy kapjanak
meg minden lehetséges segitséget, ami ahhoz sziikséges, hogy képesek legyenek a tudédsukrol
szamot adni. De emellett fontos, hogy az értékelés objektiv maradjon.

- Bizonyos helyzetekben sziikség lehet arra, hogy a tanuld szobeli felelet helyett irasban
teljesitse az adott tantargy kovetelményeit. Egyes esetekben akar a kéziras helyett géppel
torténd irés lehetdsége.

- Eléfordul, hogy a tanulé nagyon precizen ad szamot tudasarol, de a Iényeges informaciok
kiemelésére képtelen, vagy az elvont, féleg szocialis vonatkozasu fogalmak pontos
tartalmat nem érti, a kzbevetett kérdésekt6l megzavarodik.

- Figyelembe vessziik, hogy a mechanikusan elsajatitott ismereteket nem biztos, hogy
képes lesz alkalmazni a hétkéznapi életben.

- Sziikség szerint hosszabb felkésziilési id6t biztositunk a tanuld szamaéra.

- Vizsgahelyzeti viselkedésiiket befolydsolhatja a varakozasi id6, amit sziikség esetén
lerdviditiink, mert a kivaras fesziiltséget okozhat.

- Atlagnal nehezebben tiirhetik a zajokat, egyéb szenzoros ingereket, és gyakrabban lehet
szukségiik pihenésre, sziinetre, amelyet biztositunk.

- Ha sziikséges, biztositjuk az egyszerli kérnyezet adta kiszamithatosagot.

Biztositjuk az egyéni sajatossagokhoz igazitott segitségnyijtast minden sajétos tipust érintd
teriileten.
A vizsgatargyak részei

A vizsga sikeres, amennyiben a tanulé a helyi tantervben tantirgyanként és évfolyamonként
meghatarozott minimum kévetelményeket teljesiti:

Vizsgatargyak részei

Magyar irodalom: irasbeli és/vagy szbbeli vizsga
Magyar nyelvtan: irasbeli és/vagy szobeli vizsga
Torténelem: irésbeli és/vagy szdbeli vizsga
Idegen nyelv (angol): irdsbeli és/vagy szobeli vizsga

Matematika; irasbeli és/vagy szobeli vizsga

Fizika: irasbeli és/vagy szdbeli vizsga
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Foldrajz: irasbeli és/vagy szobeli vizsga
Természetismeret: irasbeli és/vagy szobeli vizsga
Bioldgia: irasbeli és/vagy szobeli vizsga
Kémia: irasbeli és/vagy szobeli vizsga
Informatika: gyakorlati és/vagy szobeli vizsga
Testnevelés: gyakorlati vizsga

Rajz és vizualis kultira: gyakorlati és/vagy szobeli vizsga
Enek-zene: gyakorlati és/vagy szdbeli vizsga
Technika és életvitel: gyakorlati és/vagy szobeli vizsga
Etika: szobeli vizsga

E-KRETA naplé

Intézményiink a KRETA rendszer e-napléjat hasznalja.

A sziilének a tanév elején irdsban benyijtott kérésére az iskola legfeljebb havonta egy alkalommal
a KRETA rendszerb6l nyomtatott dokumentumot ad ki papir alapu tajékoztatasként egyéb papir
alapu ellendrzd nincs.

A tanulék mulasztasanak igazolasa

A tanuld hidnyzasat, illetve késését a tanitdsi Orakrdl, valamint a tanéran kiviili
foglalkozasokrol igazolni kell.

A sziilé a tanév folyaman gyermekének félévente Gsszesen ot tanitasi nap hidnyzasat
igazolhatja. Egy hétnél hosszabb idére kiilon sziil6i kérésre az igazgatd adhat engedélyt az
iskolabdl valo tavolmaradasra.

A tanul6 a sziilé elézetes engedélykérése nélkiil csak indokolt esetben maradhat tavol az
iskolatdl. A sziil6 ilyen esetben is koteles a lehetd leghamarabb bejelenteni a mulasztas
okat az osztalyféniknek.

A mulaszté tanulo iskoldba jovetelének elsé napjéan, de legkés6bb 6t tanitasi napon beliil

o félévente egyszer Gt napig terjedd mulasztas esetén sziiloi,

e Ot napon tili mulasztés esetén pedig orvosi vagy egyéb hivatalos igazolassal
igazolhatja mulasztasat, amelyet a sziildnek az e-ellen6rzé rendszerében a kiilon
e-ligyintézésre kapott jelszoval belépve kell feltlteni.

A tanuld Oréi igazolatlannak mindsiilnek, ha az eléirt hataridé alatt nem igazolja
tavolmaradasat.

idejét, valamint azt, hogy a késés igazoltnak vagy igazolatlannak mindsiil, az osztalynapldba
bejegyzi. Tobb késés esetén a késések idejét 6ssze kell adni, és amennyiben az eléri a
negyvendt percet, egy tanitasi orarél torténd hidnyzasnak minéstl. Ot igazolatlan 6ra
osztalyfonoki figyeimeztetét von maga utan. Az elkés6 tanuld nem zarhatd ki a tandrardl.
Az iskola kételes a sziilot értesiteni a tanuld elsé alkalommal tortént igazolatlan hianyzéasérdl.
A tanulé ismételt igazolatlan mulasztasa esetén az iskola jelzéssel él a gyermekj6léti
szolgalat felé.

Amennyiben a tanuld igazolatlan mulasztasa egy tanitdsi évben eléri a tiz orét, az iskola igazgatdja
értesiti a gyermekjoléti szolgalatot és az illetékes hatdsagot.
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9. Ha a tanulé igazolatlan mulasztidsa egy tanitdsi évben eléri a harminc 6rat, az iskola
ismételten tijékoztatja a gyermekjoléti szolgalatot.

10. Ha a tanul6 igazolatlan mulasztdsa egy tanitasi évben eléri az 6tven 6rat, az iskola igazgatéja
értesiti az illetékes hat6sagot.

11. Ha egy tanévben a tanulonak az igazolt és igazolatlan mulasztisa egyiittesen eléri a 250 6rat,
akkor a nevel6testiilet dontése alapjan osztalyozévizsgat tehet. Ha a tantirgyak
valamelyikébél a tanuld hianyzasa eléri a félévi 6raszdm 30 %-at, a szaktanar javaslatira a
tantestiilet a tovabbi tanulmanyok feltételeként osztalyozo vizsgat irhat elé.

»A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

— atanul6 beteg volt, és azt a visszajovetel utdn mieldbb, de legkésébb egy héten beliil
az osztalyfdndknek igazolta (orvosi igazolds sziikséges a 20/2012. EMMI rendelet
(VIIL.31.) 51. § szerint,

— félévenként 5 tanitdsi napot a sziil6k igazolhatnak (a tanulé egészségi allapotaval
kapcsolatos esetkorokben is),

-~ a tanul6_elbzetes sziildi irasbeli kérelemre hidnyzik csaladi ok miatt, illetve egyéb
hivatalos szerv kérésének mellékletével, pl. sportkikérd) (5 napon beliili hidnyzést az
osztalyfénok, 6t napnal t6bb napot az igazgaté engedélyez). Ennek elbirildsa az
osztalyfénok illetve az igazgat6 feladata.

— utdlagos igazolas csak rendkiviili esetben az igazgatoval egyeztetve lehetséges,

— atanul6 iskolai programon (pl. verseny) vesz részt, és ezért nincs a tanitasi 6ran, illetve
a déluténi foglalkozason. Ezt a szaktandr illetve az osztalyfénok igazolja,

— a 8. éviolyamos tanulé legfeljebb két alkalommal (ennél tobb alkalmat kizardlag az
igazgato engedélyez) palyavalasztasi céli rendezvényen vesz részt, és ha a részvételt a
szervezd intézmény altal kiéllitott igazolassal igazoljak és azt a sziilok is alairjak.”

A mulasztasok igazolasa a Kréta rendszeren keresztiil lehetséges (ez esetben be kell irni a
tavollét idejét és okit), itt kell csatoini az orvosi igazoldst, sziil6i kérelmet stb. is.

Orvosi igazolis esetén nincs sziikség hiteles, papiralapti dokumentumokra, erre figyelemmel
az orvos az igazolast akar elektronikus iiton is megkiildheti, de ez esetben is sziikséges ezt a
Kréta feliiletére feltolteni.

A Kréta e-ligyintézés feliiletén megjelend igazolasokhoz -Tanulméanyokkal kapcsolatos ligyvintézés:

TMGI — Tanul6i mulasztas igazolasa:
- orvosi igazolas (a fentik alapjan)

- suiil6i/gondvisel6i igazolas (félévente a sziil6i 5 nap terhére)
- palyavalasztasi célu igazolas (a fentiek alapjan)
- kikéro eldzetes irasbeli kérelemmel (5 napon til az igazgatéhoz cimezve)

IEDM - Igazgatdi engedély didk mulasztasanak igazoldsara kérelem benytijtasa:

- Ot napon tuli tavollétre valé el6zetes engedélykérés

A tankonyvellatas iskoldn beliili rendje
Az ingyenes tankonyvek, pedagogus kézikonyvek igénybevételének rendje
1.A tankdnyvrendelést — a munkakdzosségek véleményének kikérésével — az igazgatd altal
megbizott tankonyvfelelés késziti el. A tankdnyvfelelds az igazgaté jovahagyasdval
elektronikus forméban megkiildi a tankdnyvrendelési adatokat a fenntarténak.
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2. A tankdnyvellatas rendje:

A tankonyvellatas- és rendelés lebonyolitdsa a mindenkor hatélyos jogszabalyoknak megfeleléen
folyik, és a régzitett hataridék betartasaval torténik.
- Korményhatarozat alapjan a tankdnyvellatas valamennyi évfolyamon ingyenes.

3. A tankonyvrendelés helyi folyamata:
- Marcius: A tankonyvrendelési felillet megnyitasa utan az intézményi-, valamint a tanul6i
adatok 4ttoltése és rogzitése. Az iskolai konyvtarban megtalalhato, a kvetkezo tanévben
'hasznalhato tartés tankényvek listdjanak Ssszeallitasa.

- Aprilis: A tankényvellaté feltolti a tankOnyvjegyzéket a rendelési feliletre. A
tankonyvfelelds elvégzi az alaprendelés feladatat, alaprendelés lezardsa, fenntartoi
jovahagyas.

- Majus- jinius: A tankonyvfelelds modositja az alaprendelést, legkésébb ekkor kell a fiktiv
(nem nevesitett) didkokat nevesiteni, fenntart6i jovahagyas itt is sziikséges.

- Juinius: A tanévre kiadott tartds tankonyvek és atlaszok visszavételezése.

- Auguszius: A tankonyvellaté kiszallitja az alaprendelés soran megrendelt kiadvanyokat.

- Augusztus-szeptember: Az alaprendelt tartés tankdnyvek nyilvantartasba vétele, majd
tankOnyvosztas a tanulok - és a pedagdgusok részére, a koélcsonzés tudomasulvételi
nyomtatvanyainak alairatasa

- Szeptember: Pétrendelés leadasdnak idészaka a tankényvrendelési feliileten a fenntartd
jovahagyésaval. A tankonyvellato kiszallitja a potrendelésben megrendelt tankonyveket.

Szeptember-mércius: Evkézi rendelés a tankdnyvrendelési feliileten

4. A tanuld (sziild) az iskoldban a mindenkori jogszabalynak megfelelden veheti igénybe a
megrendelt tankényvcsomagot.

5. Az allam altal biztositott tankonyvek:

Az éllam altal téritésmentesen biztositott tartds tankonyvek — a munkafiizetek kivételével —az
iskola konyvtari allomany nyilvéntartisaba keriilnek, azokat az iskolai konyvtari dllomanyban
elkiilonitetten kezeljilk, és a tanuld, illetve a pedagdgus részére a tanév feladataihoz az adott
tanév idejére rendelkezésre bocsatjuk.

Evkozi kilépés esetén a tanuldk a teljes tankdnyvesomagot kotelesek a konyvtarban leadni,
kivétel ez alol az els6 és masodik évfolyam a mindenkor hatalyos jogszabaly alapjan.

6. A tankOnyvtari szabélyzat és a tart6s tankOnyvek kezelési szabalyzata:

A tartos tankdnyv fogalma:

- mindsége (tartalmi és fizikai) alapjan tébb tanuld, tébb éven keresztiili hasznélatara
alkalmas tankdnyv (pl. szoveggytijtemény, atlasz, szotér stb.)

- atankdnyvtamogatas 25%-anak felhasznalasaval vasarolt ajanlott és kotelezd olvasmany.

- A tartés tankdnyv fogalma kibGvitheté barmely oktatast segité, hagyomanyos és nem
hagyomanyos dokumentummal, ha azt a sziil6i szervezet/iskolaszék jovahagyja.

- A tank6nyvrendeléssel kapcsolatos teenddkben a kdnyvtaros tanar kzremikddik, mely
keretében: A pedagdgusok elkészitik a kivalasztott és a hivatalos tankonyvjegyzéken
szerepl® tankdnyvek évfolyamonkeénti, osztalyonkénti list4jat.
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A listat elektronikus formaban eljuttatjak az iskolai tankonyvfelelosnek.

A tankonyvfelelos elkésziti €s az igazgaté jovdhagyasa utdn a tankényvrendeletben
meghatarozott hatariddig a rendelési feliiletre felt6lti a tankényvrendelést.

A tankdnyvfelelds a hivatalos tankényvrendelési feliiletre feltolti a tankGnyvrendelést.
A sziiloket a megel6z6 tanév végeén tajékoztatni kell azoknak a konyveknek a listajardl,
amelyekre a nevelé—oktaté munkéban, a kvetkez6 tanévben sziikség lesz.

A tanulé (sziilo) az iskolaban a mindenkori jogszabalyok figyelembe vételével részesiil

a tankényvcsomag-ellatasban.

7. A tart6s tankényvek nyilvantartasanak moédja:

Egyedi nyilvantartasba keriilnek a sz6tarak, kételez6 olvasmanyok, amelyek az igazgatd
és az adott munkako6zGsség jovahagyasaval keriilnek beszerzésre.

Id6leges brosura nyilvantartasba keriilnek a tankdnyvek, amelyeket a didkok a
konyvtarbdl tartés hasznalatra kélcsonoznek. Megkiilonboztetd jele a ,,.B.” kezdbbeti,
mely utdn a leltari szam folytatolagos.

Ilyen médon a tankSnyvek kiilongytijteményt képeznek.

A tanévzardig az igénybe vett tartds tankonyveket a konyvtarba vissza kell hozni, mely
nélkiil bizonyitvany nem adhat6. Egy adott tartds tankényv hirom tanéven keresztiil
tartds hasznalatba adhatd, megfeleld allapotban 1évé kiadvanyok a tovabbiakban is a
konyvtari kiiléngytjtemény részét képezi.

Ev végén a tartds tankonyvek koziil az amortizalédott, elavult tankonyvekrol,
munkafiizetekr6l selejtezesi listat kell irni, €s torolni kell a nyilvantartasbol. A
megiiresedett leltari szamok helyébe 4j kiadvany keriilhet.

8. Nevel6i kolcstnzések:

A neveldk a munkajukhoz sziikséges tankdnyveket, munkafiizeteket, témazardkat stb.
bevételezés utan kdlcsondzhetik az iskola kényvtarabol. Ha a nevelé munkaviszonya
megsziinik, a tartos tankdnyveket le kell adnia a kdnyvtérban..

A kiad6ktdl ingyen kapott dokumentumok leltarba vétel utan kélcsondzhetoek.

A kolcsonzést a ,,Kolcsonzési flizet”ben tartjuk nyilvan. A nyilvantartasba a kélcsénzés
ideje, a tankOnyv leltari szama, cime keriil . A pedagdgus aldirassal igazolja a
dokumentumok atvételét.

Tanév végén a tantestiilet tagjai minden kikodlesonzott konyvet bemutatnak a
kdnyvtarban. Amortizacid esetén, illetve elavulas miatt sziikség esetén a tankonyv
selejtezésre keriil.

Az iskolai konyvtar allomanyéaba keriild dokumentumok csak kényvtéri bélyegzés és
nyilvantartasba vétel utan kolcsonézhetok.

9. A tartés tankonyvek kolcsonzési nyilvantartasa:

A tanulok, vagy a tanuldk gondvisel6je az ingyenes tankényvek atvételekor
alairasukkal igazoljak, hogy atvették a tankényveket, és hogy jelen szabalyzat minden
pontjat dnmagukra nézve kételezének ismerik el. A tankényv elvesztésével és a
tankonyv megrongalasaval okozott kartérités:

A tanulé a tAmogatasként kapott ingyenes tankonyvet kételes megOrizni és azt
rendeltetésszerlien hasznalni. Ebb6l kvetkez6en elvarhaté tdle, hogy az 4ltala hasznalt
tankonyv legaldbb harom évig hasznalhat6 allapotban legyen.
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- Ha a diék tanuléi jogviszonya az iskolaban tanév kzben megsziinik, a tankdnyveket és
oktatasi segédanyagokat le kell adnia a kényvtarban, kivétel az elsé —és masodik
¢évfolyam, a hatalyos jogszabéllyal szinkronban keriil megallapitasra a
tankdnyvcsomag leadasa.

- A tanuld, illetve a kiskori tanulé sziiléje koteles a tankonyv elvesztésébol,
megrongalasabol szdrmazé kart az iskoldnak megtériteni. A karrendezés médja a
hasznalatban 1év8 tankényv hasonpéldanyanak beszolgaltatisa a konyvtirba. Az
elhasznal6das mértékének és indokoltsaganak megallapitdsa a konyvtaros tanar feladata.
Vitas esetben az igazgatd dont.

Tanoéran kiviili foglalkozasok

1. Az iskola a tanuldk szdméra — a tanorai foglalkozasok mellett —az alabbi tandéran kiviili
foglalkozasokat szervezi:

Tehetséggondozo, felzdarkoztato és egyéni foglalkozdsok. Az egyéni képességek
minél jobb kibontakoztatasat, a tehetséges tanulok gondozasat, valamint a gyengék
felzarkoztatasat az egyes szaktirgyakhoz  kapcsolodd  tandran  kiviili
tehetséggondozé és felzarkdztatd foglalkozasok segitik.

Iskolai sportkor. Az iskolai sportkor tagja az iskola minden tanul6ja. Az iskolai
sportkdr csoportjainak foglalkozasai a tanérai testnevelési érakkal egyiitt biztositjak
a tanulék mindennapi testedzését, valamint a tanuldok felkészitését a kiilonféle
sportagakban az iskolai és iskoldn kiviili sportversenyekre.

Szakkorok. A kilonféle szakkorok miikddése a tanuldk egyéni képességeinek
fejlesztését szolgélja. A szakkorok jellegliket tekintve lehetnek miivésziek,
technikaiak, szaktargyiak, de szervezddhetnek valamilyen kozos érdeklédési kor,
hobbi alapjén is. A szakkorok inditdsarél — a felmeriild igények és az iskola
lehetdségeinek figyelembe vételével — minden tanév elején az iskola nevelétestiilete
dont.

Versenyek, vetélkedok, bemutatok. A tehetséges tanuldk tovabbfejlesztését segitik a
kiilonféle (szaktargyi, sport, mivészeti stb.) versenyek, vetélkedok, melyeket az
iskolédban évente rendszeresen szerveziink. A legtehetségesebb tanulokat az iskolan
kiviili versenyeken valé részvételre is felkészitjiik.

Kirdndulasok, erdei iskola, tabor. Az iskola neveldi a neveldmunka el6segitése
céljabol az osztalyok szamara kirandulast, erdei iskolat, tdbort szerveznek. A tanulok
részvétele a kirandulason, erdei iskolaban, tidborban Onkéntes, a felmeriild
koltségeket a sziilok fedezik. A résztvevé tanulokat a nevelbtestiilet egyetértésével a
szervez0 tanar valasztja ki.

Az iskolai buszos kiranduldsok szervezése kizarolag a mindenkori hatdlyos
Jogszabalyok alapjan torténhet.
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e Muzeumi, kidllitdsi, kényvtdri és miivészeti eldaddshoz kapcsolodo foglalkozds.
Egy-egy tantargy néhany témajanak feldolgozasat, a kovetelmények teljesitését
segitik a kiilonféle kozmiivelodési intézményekben, illetve miivészeti eldadasokon
tett csoportos latogatasok. A tanuldk részvétele ezeken a foglaikozasokon — ha az
tanitasi id6n kiviil esik és koltségekkel jar — onkéntes. A felmeriilé kéltségeket a
sziilok fedezik.

o Szabadidos foglalkozdsok. A szabadid6 hasznos és kulturdlt elt6ltésére kivéanja a
nevelotestiilet a tanuldkat azzal felkésziteni, hogy a felmertil igényekhez és a sziil6k
anyagi helyzetéhez igazodva kiilonféle szabadidds programokat szervez (pl.: tirak,
kiranduldsok, tadborok, szinhaz- és muzeumlatogatisok, klubdélutanok, tancos
rendezvények stb.).

A tanulok részvétele a szabadid6s rendezvényeken 6nkéntes, a felmertil6 koltségeket
a sziilok fedezik. Az iskolai rendezvényeken kizardlag az intézmény didkjai vehetnek
részt.

o Iskolai komyvtar. A tanulok egyéni tanuldsat, Onképzését a tanitdsi napokon
latogathatd iskolai kényvtar segiti.

o Az iskola létesitményeinek, estkizeinek egyéni vagy csoportos haszndlata. A
tanuldk igényei alapjan az iskola igazgatojaval tortént elézetes megbeszélés utan
lehetdség van arra, hogy az iskola létesitményeit, illetve eszkozeit (pl.:
sportlétesitmények, szamitogépek stb.) a tanuldk — tandri vagy sziil6i feliigyelet
mellett — egyénileg vagy csoportosan hasznaljak.

o Hit- és vallasoktatds. Az iskolaban a teriiletileg illetékes, bejegyzett egyhdzak — az
iskola nevelo-oktatd tevékenységétdl fliggetleniil — hit- és vallasoktatast
szervezhetnek.

2. A délutani tandran kiviili foglalkozasokat az iskola neveldi 6rarendt6] fliggéen 12.00 6ra és
17.00 6ra kozott szervezik meg. Az ettdl eltérd idOpontokrdl a sziildket elore értesiteni kell.
€) A tandran kivilli foglalkozasokra vald tanuldi jelentkezés — a felzarkoztato

foglalkozasok, valamint az egyéni foglalkozasok kivételével — Onkéntes. A tandran

kiviili foglalkozasokra a tanulénak az adott tanév elején kell jelentkeznie, és a

jelentkezés egy tanévre szdl.

f) A felzarkéztaté foglalkozésra, valamint az egyéni foglalkozasra kételezett tanuldkat
képességeik, tanulmanyi eredményeik alapjan a tanitok, szaktandrok jel6lik ki. A tanuldk
részvétele a felzarkdztaté foglalkozésokon, valamint az egyéni foglalkozasokon
kotelezd, ez alol felmentést csak a sziil irasbeli kérelmére az iskola igazgatdja adhat.

5. Az iskolai konyvtar a tanuldk szdmara a tanitisi napokon az ajtajan kiirtak szerint tart nyitva.
A konyvtar szolgaltatasait csak az iskolai konyvtarba beiratkozott tanuldk és iskolai dolgozok
vehetik igénybe. A beiratkozas minden tanév elején egyénileg torténik, és egy tanévre szol.

A napkézi otthonra, tanulészobara vonatkozé szabalyok

Az iskola minden tanuldja alanyi jogon napkozis, illetve tanuldoszobai foglalkozasban részesiil. A
foglalkozasok al6li allandd vagy eseti felmentést a sziil irasbeli kérésére az intézményvezetd
adhat.

A napkozis/tanuldszobai foglalkozas a tanitasi orak végeztével - a gyermekek oOrarendjéhez
igazodva — kezdddik, hétf6tol - péntekig délutan 16.00 oraig tart. Ezutan 18.00 oraig iligyeletet
biztositunk.
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A tanulé a napkdézis foglalkozasrdl és a tanuldszobardl csak a sziild személyes vagy irasbeli
kérelme alapjan igazgatoi, -helyettesi vagy osztalyfénoki engedéllyel tavozhat el.

A tanulék jutalmazasa

1. Azt atanulét, aki képességeihez mérten

e példamutatd magatartést tantsit,

e vagy folyamatosan j6 tanulmanyi eredményt ér el,

e vagy az osztaly, illetve az iskola érdekében kozosségi munkat végez,

e vagy az iskolai, illetve az iskolan kivili tanulmanyi, sport, kulturalis stb. versenyeken,
vetélked6kon, vagy eldadasokon, bemutatokon vesz részt,

e vagy barmely mas moédon hozzijarul az iskola j6 himevének megérzéséhez és
ndveléséhez

az iskola jutalomban részesiti.

2. Aziskolaban — a tanév kozben — elismerésként a kovetkezd dicséretek adhatok:
e szaktanari dicséret,
o osztalyfonoki dicséret,
e igazgatdi dicséret.

3. Az egész évben példamutatd magatartast tantisitd és kiemelked6 tanulményi és kozosségi

munkat végzett tanuldk a tanév végén:
o szaktargyi teljesitményért,
o példamutatd magatartasért,
o kiemelked6 szorgalomért,
o példamutaté magatartdsért és kiemelkedd szorgalomért
dicséretben részesithetdk. A dicséretet a tanul6 bizonyitvanyéba be kell jegyezni.

4. Atanév sordn példamutaté magatartast tanusité és a tantargyi versenyeken kiemelked6
teljesitményt nydjté tanulé a neveldtestiilet véleménye alapjan ,,AZ EV DIAKJA”
elismerést (barsonykétésii oklevél) kaphat.

5. Az a nyolcadik osztilyos tanuld, aki nyolc éven at kit(ind tanulméanyi eredményt ért
el, barsonykdtésli oklevelet és konyvjutalmat kap, melyet a tanévzar6 iinnepélyen az iskola
kozossége elott vehet at.

6. Az iskolan kiviili versenyeken, vetélkeddkon, illetve eléadasokon, bemutatokon eredményesen

szereplo tanuldk igazgatéi dicséretben részesiilnek.

7. A kiemelked6 eredménnyel végzett egylittes munkat, az egységes helytallast tanisité tanuléi

kozésséget csoportos dicséretben és jutalomban lehet részesiteni.

8. A dicséretet irasba kell foglaini, és azt a sziil6 tudomésara kell hozni.

A tanulokkal szembeni fegyelmez6 intézkedések

wr.r

1. Azt atanulot, aki a tanuldi hdzirend el6irdsait megszegi, biintetésben lehet részesiteni.
2. Az iskolai biintetések formai

o szaktanari figyelmeztetés,

o osztalyfonoki figyelmeztetés,

e osztalyfondki intés,

¢ osztalyfénoki megrovas,



Zugléi Heltai Géaspar Altalanos Iskola 20 Hézirend

)

igazgatdi figyelmeztetés,
igazgatoi intés,

igazgatdi megrovas,
neveldtestiileti figyelmeztetés,
nevel6testiileti intés,
nevelGtestiileti megrovas.

Az iskolai biintetések kiszabasanal a fokozatossag elve érvényesiil, amelytdl a vétség siilyatol
fiiggten el lehet térni.
A tanul6 sulyos kételességszegése esetén a biintetési fokozatok betartasatol el kell tekinteni,
s a tanulét azonnal az ,,igazgatdi/neveldtestiileti figyelmeztetés/intés/megrovas” biintetésben
kell részesiteni. Stlyos kotelességszegésnek mindsiilnek az alabbi esetek:
e az agresszid, a masik tanulé megverése, bantalmazasa;
e az cgészségre artalmas szerek (dohany, szeszesital, drog) iskoldba hozatala,
fogyasztasa;
e aszandékos karokozas;
o az iskola neveldi és alkalmazottai emberi méitésaganak megsériése;
o ezen til mindazon cselekmények, melyek a biintetd torvénykonyv alapjan
biincselekménynek mindsiilnek.
A tanuld sulyos koételességszegése esetén a tanuloval szemben a magasabb jogszabéalyokban
eldirtak szerint fegyelmi eljaras is indithatd. A fegyelmi eljaras meginditasardl az iskola
igazgatOja vagy a nevelbtestiilet dont.
A biintetést irasba kell foglalni, és azt a sziil6 tudomasara kell hozni.

. A tanulé gondatlan, vagy szindékos kérokozasa esetén a tanuld sziiléje a magasabb

jogszabélyokban eldirt mddon és mértékben kartéritésre kotelezhetd. A kartérités pontos
meértékét a koriilmények figyelembevételével az iskola igazgatdja hatarozza meg.

. Fegyelmez6 intézkedésként a nevel6testiilet hatirozata alapjan a tanuld eltilthaté a tandrdn

kiviili nem kotelezd iskolai rendezvényektol, programoktol, mely alkalmazhato kiilon
intézkedésként vagy a fenti intézkedések (2. pont) valamelyikével egyiittesen, egy
alkalomra vagy az egész tanévre vonatkozdan.

Az egyeztetd, illetve a fegyelmi eljards szabalyait az SZMSZ ,, A fegyelmi eljarast megel6z6
egyezteto eljaras részletes szabalyai” része tartalmazza.

Az iskola helyiségei, berendezési targyai, eszkozei és az iskolahoz tartozé teriiletek

hasznalatanak a rendje, védé, 6vo elbirisok, melyeket az iskoliban valo
tartézkodaskor meg kell tartani

A nem rendeltetésszeri hasznalatbol eredé minden karokozasért szold 2011. évi CXC. tv. a
nemzeti kdznevelésrdl 59. §-a alapjan kértéritési feleldsség terhel minden tanulét. Amennyiben az
iskola épiiletében, butorzatiban, eszkdzeiben kart okoz, személyesen kell, hogy kijavitsa,
helyrehozza azt (pl. fal- vagy padfirka, vésés, lyukasztas a butoron stb.). Amennyiben a rongaléast,
kérokozast csak szakember bevonasdval vagy plusz anyag felhaszndlasaval lehet megoldani,
annak koltsége a karokozot, illetve annak gondvisel8jét terheli.
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a)

€)
f)

g)
h)
i)

i)
k)

)

Az iskola minden dolgozdja, igy minden tanuléja is felel6s:

a kozosségi tulajdon védelméért, allagdnak megdrzéséért (az épiilet lépcs6hazanak,
folyosdinak, osztalytermeinek, dekordcidinak megévésa, a kert, a sportudvar és jatszotér
allapotanak védése stb.);

az iskola rendjének, tisztasdganak megbrzéséért;

az energia felhasznalassal val6 takarékoskodéasért;

a tliz- és balesetvédelem, valamint munkavédelmi szabalyok betartasaért.

Elvart, hogy a tanul6 hasznalat utdn az eszkozoket sértetlen, tiszta allapotban, rendezetten
adja vissza.

Az interaktiv tabla feliiletének, illetve eszkoztaranak megrongaldséért az osztaly tanuldi (a
teremben 6ran 1évok) egyiitt felelnek, amennyiben a karokoz6 személye nem ismert.
Minden tanulé torekedjen a kornyezettudatos magatartisra, haszndlja a szelektiv
hulladékgytijtoket. A helyiségeket és az eszkdzoket rendben és tisztan kell hagyni.

Az iskola 1étesitményeit, helyiségeit csak pedagogus feliigyeletével lehet hasznélni.

A szamitogépeket és audiovizualis/digitalis eszkozoket csak felndtt feliigyelete mellett lehet
hasznalni.

A szamitégépteremben kizardlag tanari feliigyelet mellett lehet tartézkodni.

A sportudvaron, miifiives palyan és jatszoudvaron csak tanari feliigyelettel lehet tartézkodni.
Az oltozéket, mellékhelyiségeket, ebédlét csak rendeltetés szerint lehet hasznilni. Az
ebédlit a megjelslt idopontban lehet hasznalni.

A kerékpar (roller) tarolora, keritésre, egyéb helyre, fara felmaszni tilos;

Tanitasi id6 utdn csak szervezett foglaikozas keretében lehet az iskoldban és az udvaron
tartézkodni.

Az egyes helyiségek, létesitmények berendezéseit, felszereléseit, eszkézeit elvinni tilos.

m) Az iskolai sport- és taneszk6zok hasznalata tanari engedélyhez és feliigyelethez k6t6tt mind

n)

0)
p)

Q)
1)
5)

a tanorak ideje alatt, mind a tanéran kiviili idészakban (pl. ugralokotél, labda, jatékok stb.)
A tantermeket €s egyéb helyiségeket (pl. tornaterem, szertar, 61t6z6k), ha nem hasznaljuk,
zarni kell.

A tornaterembe az linnepélyek kivételével csak tornacipdben lehet bemenni.

Az dltozOket a testnevel§ tandrod nyitja ki a tandéra megkezdése elott legalabb 10 perccel és
a tandrak alatt az 6lt6zOket zarva kell tartania. Az éra megkezdése eldtt az értékeket a
tandrodnak 4t kell adnod, amelyet 6 az 6ra végéig megoriz.

A konyvtar hasznalatat kiilon miikodési szabélyzat régziti.

Az 1skola épiiletét tanitasi idoben csak szervezett formaban, tanar vezetésével lehet elhagyni.
Ha a tanulé balesetveszélyes eszkozt vagy helyzetet észlel, értesitenie kell az iskola-
vezetést, akik azonnal intézkednek.

Rongalas, karokozas eljarasrendje

Ha a tanulé azonnal helyre tudja allitani — pl.: intézmény butorzatinak, falanak
Osszefirkalasa —, akkor helyre kell allitania, de ebben az esetben jegyzdkonyvet nem Kkell
felvenni;

JegyzOkonyvet kell felvenni, ha a kar helyreéllitasa szakember, miiszaki dolgoz6 bevonésat
igényli;

A jegyzOkonyvben fel kell tiintetni, ha a gondviseld sajat hatiskorben elvégezhet
helyreéllitast vallal — ezt a Tankeriileti Kézpontban elézetesen engedélyeztetni kell
(tankeriileti igazgato hataskore).
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A jegyzOkdnyvet ebben az esetben csak tdjékoztatas céljabol kell tovabbitani az intézmény
vezetdje altal megkiildendd engedélykérés mellékleteként;

4. A jegyzokonyvben fel kell tiintetni, ha anyagi kartérités megfizetése sziikséges a karokozo
vagy gondviseldje részérdl.

A jegyzdkonyv két példanyban késziil, amelynek mindkét példanyat be kell kiildeni a
Tankeriileti K6zpontba rongélas, karokozas esetén. A tankeriileti igazgat6 alairasat kvetSen
egy példany marad a Tankeriileti K6zpontnal, egy példany pedig visszakiildésre keriil az
intézmény részére.

A kartérités 6sszegét az iskolaigazgato javaslata alapjan a tankertileti igazgat6 hatirozza meg az
okozott kar nagysdga, az eset koriilményei (szandékossag, gondatlanséag, stb.) és a vonatkoz6
Jjogszabalyok szerint. Amennyiben az intézmény alkalmazasaban 1év6 miszaki dolgozé végzi el
ajavitast, akkor az anyagkoltség keriil meghatarozasra, kiils6 vallalkozo esetében pedig az altala
megadott anyag- és munkakoltség,

Eset Sziikséges intézkedés

tanul6 azonnal helyre tudja éllitani pl. helyreallitja, jegyzokonyvet nem kell
padfirka felvenni

kar, amely szakember vagy miiszaki
dolgoz6 bevonasat igényli

jegyzbkonyvet kell felvenni

a jegyz6konyvben fel kell tiintetni, a
Tankeriileti K6zpontban engedélyeztetni
ha a gondvisel6 sajat hataskérben kell (tankeriileti igazgat6 hataskore)
elvégezhetd helyreallitast vallal engedélyt kell kérni a gondviseld
munkavégzésére e-mailben (a felvett
jegyzokonyvet mellékletként csatolni)
ha kartéritést fizettetne a gondviselével | jegyz6kdnyvben fel kell tiintetni
Karokozas esetére érvényes eljarasrend:
A jegyzOkonyvet 2 példanyban be kell
kiildeni a Tankeriileti K6zpontba
alairasra, ¢s a kartérités 6sszegének
meghatarozasahoz.

A jegyz6konyvben az igazgato régziti a
tényeket, és meghatarozza a kartéritési
kdtelezettséget.

A jegyzOkonyvben az igazgatd rogziti a
tényeket, és nem hatiroz meg kartéritési
kotelezettséget.

A jegyzokonyvet nem kell bekiildeni a
Tankeriileti K6zpontba.

Az iskolai tanulashoz nem sziikséges dolgok behozatala, hasznalata és egyéb
alapvetd szabalyok

1. Nagyobb értéki trgyat (€kszert, mobiltelefont, értékes 6rat stb.) valamint nagyobb Osszegfli
pénzt a tanuldk az iskolaba csak a sziil engedélyével
—rendkiviil sziikséges esetben — sajat felelosségre hozhatnak.

2. A tanuldshoz nem szilikséges targyakat (mobiltelefont, szérakoztatd elektronikai eszkozoket)
a tanul6 koteles érkezése utan (legkés6bb 8 6raig) az arra kijelslt gyiijtdhelyen leadni.
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10.

Ha a tanulé az el6irt szabalyokat nem tartja be, ezen tirgyak elvesztésért, a bekovetkezett
kérért az iskola nem felel.

Amennyiben a tanuld elézetes engedély vagy bejelentés nélkiil hoz az iskoldba a tanulashoz
nem sziikséges eszkdzoket, illetve mobiltelefonjat nem adja le iddben a kijeldlt helyre, és ez
a tanitdsi id6 alatt kideriil, a tanulé koteles az engedély vagy bejelentés nélkiili
targyat/targyakat leadni a neveldnek megdrzésre. a tanitis végéig. Elsé alkalommal az
enged€ly vagy bejelentés nélkiil az iskolédba hozott eszkdzoket a tanulé a tanitisi nap végén
visszakapja, a tovabbi esetekben azonban ezeket az iskola csak a sziilének adja 4t.

A mobiltelefon és egyéb digitalis, infokommunikaciés eszkoz tanérai és egyéb
foglalkozasokon val6é hasznalatanak szabalyai

. A tanul6 nem folytathat a tanitasi 6rén olyan tevékenységet, amely a tanulds folyamatat

akadalyozza, az Orat tartd tandr munkajat zavarja. A tanitisi 6rdkon a didkok szédmaéra
audioeszkozok, mobiltelefon, valamint a tanitds idGtartama alatt bluetooth hangszérd és az
iskolai munkat zavaré jatékok hasznalata tilos. Tanuléink a sajat tulajdonukban 1évé
infokommunikaicids eszkozéket (mobiltelefon, tablet, laptop, audioeszkdzok) tanitasi 6ran
kizardlag a pedagégus kérésére, engedélyével, az iskola tulajdonat képezd
infokommunikiciés eszkzoket pedig a pedagégus jelenlétében és iranyitdsaval
hasznélhatjak.

A tanulénak tilos az iskolaban engedély nélkiil hang- vagy képfelvételt késziteni.

A tanul6é nem tarthat magéanal az iskoldban fegyvert, vagy fegyvernek mindsiild, annak
latsz6 (pl. kés, bicska, csuzli, egyéb stb.), illetve tiizgytjtasra alkalmas (gyufa, 6ngyu;jtd)
vagy egyéb veszélyes (petarda és hasonld) targyakat.

Gorkorcsolyat, gordeszkat, rollert s egyéb balesetveszélyes, kozlekedést segitd eszkdzt az
iskola épiiletén beliil nem lehet hasznalni.

Az iskolaban tilos ragégumizni, alkoholt, koffeintartalmu italokat (energiaital), drogokat,
fogyasztani, ezek mellett dohanyarut, valamint tliz- és balesetveszélyes targyakat behozni!
A tanul6 oltézkodése a kozizlésnek és korosztalyanak megfeleld legyen: egyszerti, rendezett
¢s tiszta. Kerlilje a feltlinést, az extrém hajviseletet, a rikité arc- és korémfestést.

A iskolén beliil az 1-4. évfolyamon valtécipd hasznalata kotelezd. A kabatokat és egyéb
ruhanemiiket a folydson taldlhato szekrényekben kell elhelyezni. A szekrényekben hagyott,
le nem adott értékes targyakért az iskola felel6sséget nem vallal.

Az iskolai rendezvényeken az finnepld ruba (fehér bluz / ing, sotét alj / nadrag) viselete
kotelezd.

A szaktantermekben csak engedéllyel, a szakszertdrakban, interaktiv tantermekben tanari
feliigyelettel tartézkodhat tanuld.

A tanuldknak az iskolan kiviili magatartasukkal is méltonak kell lenniiik az intézményhez.
Vonatkozik ez az internetes k6zosségi oldalakon vald megjelenésre is. Iskolai tartalmi
képeket, videokat, frasokat csak az iskola engedélyével lehet megosztani, feltdlteni a haléra.
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A helyhiany miatt nem teljesithet6 felvételi, Atvételi kérelmek kozotti sorsolas

lebonyolitasanak szabalyai

Ha tobb felvételi kérelem érkezik az iskolaba, mint a felvehetd tanuldk szama, akkor a
felvételrol az iskola sorsolas ttjan dont.

A sorsolas lebonyolitasdnak szabélyai:

A sorsolés nyilvanos.

A sorsolésra a felvételi kérelmet benyujto sziiléket meg kell hivni.

A meghivonak tartalmaznia kell a sorsolas helyszinét, a sorsolds idépontjat, a
sorsolasban €rintett tanuldk szamat, valamint a felvehet6 tanulok szamat.

A sorsolas helyszine az iskola épiilete.

A sorsolast a felvételi kérelmek benyujtasara rendelkezésre 4116 iddszak utolsé napja
utén tizen6t napon beliil le kell bonyolitani.

A sorsolast az ez alkalomra 1étrehozott sorsolasi bizottsag szervezi meg és bonyolitja
le.

A sorsolasi bizottsag tagjai: az alsés munkak6zdsség vezetdje, a sziiléi szervezet
képviseldje, a leendd elsd osztalyos tanitdk, az iskola intézményvezetd-helyettese, a
Jjegyzdkoényvvezetd.

A sorsolasi bizottsag elnéke az iskola intézményvezetd-helyettese.

A sorsolas elején a megjelent sziilokkel ismertetni kell a sorsolas menetét és a
sorsolasi bizottsag tagjait.

A felvételi kérelmeket jelolés nélkiili, zart boritékban a jelenlevok elbtt kell
behelyezni a sorsoldsi urnéba.

Az urnabdl a sorsolasi bizottsag egyik tagja veszi ki egyesével a boritékokat, majd
mindenki szamara j6l hallhatéan felolvassa a boritékban lev) tanulé nevét. Az
ikerpérokat, testvéreket (sziildi nyilatkozat alapjan) egy boritékban kell szerepeltetni.
Az egymas utan kihuzott tanulok nevét a jegyzokonyvvezetd a kihizas sorrendjében
azonnal rogziti a jegyzok6nyvben.

A sorsolds eredményeképpen minden jelentkez6t rangsorolni kell. A sorsolds
menetérol a sorsolas kdzben jegyzokonyvet kell felvenni.

A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell a sorsolas iddpontjat, a sorsolas helyszinét, a
sorsoldsi bizottsag tagjainak nevét, a felvételi kérelmet benytijté sziilok és tanulok
nevét, a felvehet6 tanuldk szamat, a kihlizas sorrendjében a tanulok nevét, a sorsolés
eredményeképpen az iskolaba felvett és az elutasitott tanulok nevét, a keltezést,
valamint a sorsolasi bizottsag elndkének és a jegvzOkdnyvvezetGnek az alairasat.
Az elkésziilt jegyzOkdnyvet a sorsolas végén a jelenlevikkel ismertetni kell.

A sorsolas utan az iskola igazgatdja — sorsolas eredményének megfelelden — a felvételrdi,
illetve a felvétel elutasitisardl hatarozatot hoz, melyet hivatalos formaban eljuttat a felvételi
kérelmet benyujté sziiloknek.



Zuglé6i Heltai Gaspar Altalanos Iskola 25 Hazirend

A szocidlis tamogatas elosztasanak rendje

1. Tankényvtamogatds Az iskola igazgatdja gondoskodik arr6l, hogy az Aallam Altal
téritésmentesen biztositott tankonyveket az iskoldval jogviszonyban all6 tanulék megkapjak.
Az éllam altal téritésmentesen biztositott tankoényveket a tanul6 és a pedagdgus koteles az
utolsé tanitasi napon visszaszolgéltatni az intézmény kényvtaranak.

2. A tanulék a tanév sordn hasznalt tartds tankonyveket a 3-8. évfolymon a konyvtarbol
kolcsonzik. A sziilok alairasukkal igazoljak a konyvek atvételét. A tanév elején, illetve tanév
kozben felvett tartds tankdnyveket legkés6bb a tanév utolsé napjan a kényvtarban le kell adni.
A tanuld, illetve a kiskori tanulé sziildje kételes a kdlcsénzott tartds tankonyv elvesztésébdl,
megrongalasabol szdrmaz6 kért az iskolanak megtériteni. Nem kell megtériteni a tartos
tankonyv rendeltetésszerii hasznélatabol szarmazé értékcsokkenést.

A kartérités mddja: ugyanolyan kdnyv beszerzése.

3. Tamogatas, étkezéssel kapcsolatos kedvezmények

A szocialis tAmogatast a sziilé kérvényezi a lakohely szerinti Polgarmesteri Hivatalnal.
Az étkezéssel kapcsolatos kedvezményekkel az iizemeltetési koordinator foglalkozik.
Az étkezési dijhoz kedvezmény igényelhetd szociélis és normativ alapon.

Szocialis kedvezmény: az 1 foére jutd jovedelem alapjan (kérelem és jovedelemigazolds
sziikséges).

Normativ kedvezmény:

- ingyenesen étkez0 a tanuld, ha rendszeres nevelési segélyben részesiil, vagy nevelésbe vették
(hatarozat és kérelem benyujtasa sziikséges)

- 50% -os kedvezményben részesiil a tanuld, ha 3 vagy tobb gyermeket neveld csaladban él,
tartosan beteg vagy fogyatékos (nyilatkozat sziikséges a csaladban nevelt gyerekek szamarél,
illetve magasabb Gsszegii csaladi p6tlék hatdrozata vagy szakorvosi igazolas)

A nyilatkozatok érvényessége: Azokat a nyilatkozatokat, hatdrozatokat, amelyeknek az
érvényessége lejar, a nevelési év elején vagy késébb ujbdl be kell nytjtani (pl. rendszeres
gyermekvédelmi hatarozat, szakorvosi igazolas, magasabb 6sszegii csaladi p6tlék hatarozata).
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N

Zaro rendelkezések

A hazirend elfogadasanak és médositasinak szabalyai

A hazirend tervezetét a neveldk, a tanulok €s a sziilok javaslatainak figvelembevételével a
didkonkormanyzatot segitd felnditt késziti el.

A hazirend tervezetét megvitatjdk az Otodik-nyolcadik évfolyamos osztalyok, és
véleményiiket kiildotteik utjan eljuttatjak az iskolai diakdnkormanyzat vezetdségéhez. A
didkénkormanyzat vezetdsége a véleményeket Gsszesiti, és err6l tajékoztatja az iskola
intézményvezetdjét.

A hazirend tervezetét megvitatjak a nevelok munkak6zosségei, és véleményiiket eljuttatjak
az iskola intézményvezetbjéhez.

A hazirend tervezetérdl az iskola intézményvezetGje beszerzi a sziiléi kozosséget képviseld
iskolaszék véleményét.

A tanulok, a nevel6k, az iskolaszék (sziilok), valamint az intézményi tanacs véleményének
figyelembevételével a didkonkorményzatot segitd felntt elkésziti a hazirend végleges
tervezetét.

A hézirendet a nevelétestiilet fogadja el.

Az érvényben lev) hazirend mddositasat — barmely neveld, sziil6 vagy tanul6 javaslatara, ha
azzal egyetért — kezdeményezheti az iskola fenntartéja, igazgatdja, a neveldtestiilet, az
iskolaszek, a didkdnkormanyzat iskolai vezet6je, sziil6, neveld.

Az iskolai hadzirend moddositasat a jogszabalyoknak valé megfeleltetés tette sziikségessé,
amelyet 2023. augusztus 31-én a nevelGtestiilet egyhangulag elfogadott, a didkonkorményzat
képviseldje megismerte, az Iskolaszék és az Intézményi Tandcs tudomadsul vette.

Budapest, 2023. szeptember 15.




